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Vejledningen til årsopgørelsen 2011 er delt i to, for bedre at afspejle processen. 

Her er første del trin for trin vejledningen til aktiviteterne før nytår. 

 
Der er nogle ting som du skal gøre i forbindelse med årsopgørelsen og nogle 

ting, der er valgfrit og ikke har nogen betydning for årsopgørelsen, men som 
kan være en hjælp for gruppen. 

 
Husk, at dette kun er en vejledning til ”Før nytår” og der også er nogle trin 

efter nytår, som er beskrevet i den anden vejledning: ”Januar”. 
 

Sådan gør du: 
 

1) Åben gruppekortet (”Min gruppe” i øverste venstre hjørne) 
 

2) Gå ind på fanebladet ”Årsopgørelse”  
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3) Årsopgørelsen - Hvad er hvad? 

 

 
 
Medlemsopgørelsen afsluttet  Afkrydses når gruppen har printet 

 og indsendt årsopgørelsen.  
 

Antal medlemmer  Hvor mange medlemmer der er i 
 gruppen pt. 

 
Antal medlemmer pr. 31.12.11 Alle som er medlemmer pr.  

 31.12.11. Dette felt burde være 
 identisk med feltet ”Antal 

 medlemmer” 

 
Antal medlemmer der betalte… Antal medlemmer der har betalt 

 kontingent i 2011. 
 

4) Tryk ”Rediger” i nederste venstre hjørne 
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5) Tjek at hvert medlem er hakket rigtig af ved:  

a. ”Medlem”  Man er medlem. 
b. ”Medlem pr.      Om medlemmet er medlem pr. 31.12.11    

31.12.11”  
c. Betalt i 2011 Om der er betalt min.75,- i kontingent i 2011

    
 

 
 

Skal udfyldes for alle i gruppen: 
”Medlem”: Ja/Nej ”Medlem pr. 31.12.2011” : Ja/Nej ”Betalt i 2011”: Ja/Nej 

 

Kan udfyldes (valgfrit):   
Indtast datoen for seneste kontingentbetaling. Der skrives automatisk 

dags dato når der sættes hak i 2011. Dette kan rettes ved enten at 
skrive datoen eller tryk på kalenderen ud for feltet. Feltet har ikke 

betydning for årsopgørelsen men kan være en hjælp til gruppens arbejde.  
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6) Husk at trykke ”Gem” 

 

 
 

7) Årsopgørelsen 2011 - del 1 er nu klaret. 
 

Efter nytår skal I udskrive en anerkendelsesbegæring som skal 
underskrives af de 3 tegningsberettigede. Se vejledning ”Januar”. Denne 

skal sendes ind til Administrationscentret. Når dette er sket markeres 
årsopgørelsen som afsluttet ved at sætte hak i feltet ”medlemsopgørelse 

afsluttet”.  


