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1) Åben gruppekortet (”Min gruppe” i øverste venstre hjørne) 
 

2) Gå ind i fanebladet ”Enheder”  
 

 
 
3) Tryk ”Rediger” i nederste venstre hjørne 
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4) Tryk ”Opret ny enhed” i nederste venstre hjørne 
 

 
 

5) Udfyld data og tryk ”Gem” 
a. Navn  = Udmeldte medlemmer 
b. Angiv type  = Andet 
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6) Der er nu oprettet en enhed ”Udmeldte medlemmer” 
 

 
 

7) Gå ind på det pågældende medlem som skal udmeldes og tryk ”rediger” i 
nederste venstre hjørne 
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8) Fjern hakket ved ”Medlem” 
 
Under rubrikken ”enhed”: Skift enheden til ”Udmeldte medlemmer” 
 
Tryk ”gem” i nederste venstre hjørne 
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9) Medlemmet er nu flyttet over i enheden ”Udmeldte medlemmer”. 
Medlemmet er ikke længere medlem i gruppen og vil stå som ”Medlem 
Nej” 

 

 
 

10) Det er vigtigt, at alle medlemmer i enheden ”udmeldte medlemmer” 
 står med medlemsstatus ”Nej”, så de ikke tæller med i gruppen. 

 

 
 
 

11) Husk! Der er et krav fra datatilsynet, at navne og adresser på 
 personer skal slettes hvis ikke de har været aktive i gruppe i 5 år. 


